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マニュアル① 

Zoom 会場(口頭発表) 利用方法ガイド（全員対象）  
 

 事前準備                                      備 

1. 参加用の URL をメールにて受け取る 
2. 当日に使う端末を決める (下記 【動作環境】 を参照) 
3. 必要に応じてアプリをインストールする (下記 【アプリのダウンロード】を参照。 ブラウザからの参

加もできますが、アプリからの参加を推奨いたします) 
4. 下記の 【聴講の心得】 を熟読し、必要に応じて事前の接続確認 (1 月 5 日実施予定) に参加す

る 
 

 Zoom 会場への参加方法 (当日)                           備 

参加者の皆様にメールにてお知らせする URL をクリックして、Zoom 会場にお入りください。 

表示名は必ず【参加登録時の名前 (所属)】 にしてください。 

例) 杉川幸太 (広島大院工) 

※ お名前を確認できない場合、セキュリティーの都合で会場への参加が承認できません。あらかじ

めご了承ください。個人アカウントをご利用の方は、事前に変更をお願いします。 
 
個人アカウントの名前の変更方法はこちらを参照ください。 
https://zoom-support.nissho-ele.co.jp/hc/ja/articles/360050295991 
 
Zoom に参加後の名前の変更方法はこちらを参照ください。 
https://symphonict.nesic.co.jp/workingstyle/zoom/change-name/ 
 

オンラインにおける聴講の心得                           備 

①  Zoom のご利用が初めての方や、初めて使う端末でのご参加の方は、必ず事前の接続確認に

ご参加ください 
② 討論会参加時は，質問・発表時以外はマイクの音声は停止（ミュート）の状態にしてください 
③ 研究発表への質問を希望する際は，Zoom のチャット機能を利用して質問の意思表示してくださ

い（手順は下記を参照してください） 
④ 口頭発表時間内に質問・コメントができなかった場合は，各口頭発表の質疑を Slack 会場ででき

るようにスペースを準備しています．そちらでも発表者との討論・議論を行うことができます 
⑤ 接続時のトラブル，疑問点などがある際は，Zoom 討論会会場のチャット機能を利用して，症状

等をご連絡ください（担当者が対応いたします） 
 

 動作環境                                      備 

①  使用する端末に必要な機能や環境など  
・デスクトップ PC：Web カメラと Web マイク（Web カメラに内蔵でも可）が必要です 



・ノート PC の場合：カメラ・マイク内蔵のノート PC であれば，新たな準備は必要ありません．

内臓カメラ・マイクがないノート PC を使用する場合は外付けのカメラとマイクを準備くださ

い 
・タブレット/スマートフォンの場合：研究発表のスライドを視認するに十分な大きさの画面サイ

ズを持つ端末をご準備ください  
・AC アダプターに接続してご参加ください。動画のリアルタイムの配信となるので，通常より

も電力の消費が大きいです。 
 

② 有線 LANによる接続を推奨 
安定した音声の送受信には，有線 LAN による接続が確実です。無線 LAN をご使用の際は，回

線の速度状況によっては安定した通信ができなくなり、音声が途切れるなどの症状が発生するこ

とがあるのでご注意ください。 
※ 特にご講演をいただく先生方は有線 LAN での参加にご協力ください。 
 

③ 複数人が近くで参加する場合の注意事項 
複数人が近くで同時に接続するとハウリングを起こす可能性があります。その場合は以下のいず

れかで対応ください。 
・離れた場所に移動して接続する 
・ヘッドフォンまたはイヤフォンをつけて接続する 
・音声の出力を１台の端末のみにする 

 

アプリのダウンロード方法                              備 

Zoom 会場への参加ははブラウザ(Edge, Firefox, etc.)からも可能ですが、Zoom アプリを利用した方

が安定した動作が行えるようです。使用予定の端末に Zoom アプリをインストールされることを推奨い

たします。  

 
▼アプリインストールの手順 

Zoom のホームページに入り（https://zoom.us/），Top 画面の最下部にあるダウンロードからミー

ティングクライアントを使用する端末へインストールします．  
  

 
  
1. 上記のミーティングクライアントをクリックし，「ダウンロード」をクリックする  
2. インストーラー（ZoomInstaller.exe）がダウンロードされるので，これをクリックする（起動させ

る）．  



※ Zoom アプリは、PC（Windows, Mac）、タブレット（iPad，Android, Windows）、スマートフォンなど，

皆様がお持ちのほぼすべてのデバイスに対応しています。使用予定の端末へのインストールを

お願いします。 

※ 個人アカウントを取る必要はありません。既に個人アカウントお持ちの方はそのアカウントをご利

用いただいても問題ありません (表示名は 【登録名(所属)】 に変更ください。 
 

 

 口頭発表への参加について (聴講者向け)                   備 

1. 当日は 8:30より会場をオープンします。お早めに参加いただき、接続に問題がある方はご対

応ください。 

2. チャット画面、参加者リストを表示するようにしておいてください．  

 
 

  
  
ミュート・ビデオの On/off はここ   

  
参加者リスト表示の際はここを押す   

チャット機能を表示の際はここを押す   
    下の黒いバーはすぐに自動で隠 

れます（マウスカーソルを下にもっ 

ていくと表示されます）   

    

参加者リストと 

チャット画面は 

右側に表示され 

ます（画面共有 

がなされていな 

時の画面です）  



3. 口頭発表中はマイクの音声はミュート、ビデオは Off にしておいてください。質問の際は，マ

イクを On にしてください。できればビデオの On にもご協力ください(必須ではありません)。

質問発声の際は、先ずお名前と所属からお願いします。質問終了後は、マイクを Off にして

ください 

4. 講演に対して質問・コメントがある方はチャット機能で「質問あり」や「コメントあり」などの意思

を簡潔に示してください（質問内容の記載は避けてください）。座長が確認の上、質疑の進

行をするようにいたします。 

5. 万が一、通信上のトラブルや気になる点がありましたら、チャット機能でご連絡ください．  

  

 

ここに文章を入力します（Enter を押すとチャット欄へ表示されます）  

 

 

 

 

  

ここでチャット 

の配信先を設定 

します（Default 

は全員になって 

います）  


